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Exportera dokument for skriftlig beddomning
Denna lathund beskriver hur du som admin skriver ut ett dokument for den skriftliga bedémningen.
Detta gérs ndr eleven fatt betyg i kursen och betyget dr markerat som slutbetyg (se lathund 2042:1).

1. Gatill Elevadministrationen i vinstermenyn
2. Valj en klass och under listtyp valjer du ”Ej godkanda slutbetyg” och klicka pa ”sok”

Urval
Lisar

2021 -

Urvalstyp

Klass W

Klass

9A -

Listtyp
Ej godkanda slutbetyg v

[ Inkludera inaktiva elever

(] visa endast fritidsbarn

Q

3. Eleverna listas upp, markera de elever som du vill exportera dokumentet for, klicka sedan pa
exportera-knappen.
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4. Under rubriken "Betygsdokument” valjer du ” Skriftlig bedomning- Ej godkant slutbetyg”

Férhandsgranskning

Pdf

Pdf (test)

Skriftlig bedémning

Dokument med fel eller saknade uppgiter (1]
[ visa endast fel
Linn Ek Skriftlig bedémning
Marcus Eriksson Dokument med fel eller saknade uppgifter

Avbryt

5. Nuvisas en forhandsgranskning har kan du se om exporten ar ok eller om nagon justering
maste goras. (i detta exempel saknar Markus rapporten, vilket man ser om man klickar pa
hans namn, rapporten ar da annu inte skriven av lararen)

[Jvisa endast fel

Linn Ek Skriftlig beddmning
IMarcus Eriksson Dokument med fel eller saknade uppgifter

Fdéljande fel hindrar att dokumentet skapas:
Rapport saknas

6. Nar forhandsgranskningen ar felfri sa kan du exportera ett PDF-dokument for eleverna.



